山东理工大学干部资格认证履历表

相关注意事项

封面处：

1.类别：学生会干部类别为A；班级主要学生干部类别为B。

2.学院填写学院全称。例如：文学与新闻传播学院、农业工程与食品科学学院、机械工程学院等。

3.专业填写专业全称。中外合作须填写上中外合作，例如机械设计制造及其自动化（中外合作）等。

4.职务填写职务名称即可，无需添加单位。例如人力资源部部长、**协会会长等。

二、正文处：

    1.曾用名：若无曾用名，请填写“无”，不允许空白。

    2.民族必须加上族字。例如：汉族。
    3.出生年月：需用年月，且仅需填写到月。一月到九月填写格式为1月-9月。例如1995年1月。

    4.籍贯填写到区或县。例如山东省青岛市市南区，山东市淄博市张店区等。

    5.单位职务需要填写全称。例如：山东理工大学学生会人力资源部部长。山东理工大学机械工程学院学生会办公室主任等。

    6.政治面貌共4种。共青团员，中共预备党员，中共党员，群众。

    7.照片电子版需要附个人证件照。纸质版须删除电子版照片重新张贴个人证件照。

    8.取得何种资格证书：英语四六级证书，计算机二级证书等。特别注意驾驶证不算资格证书。

    9.有何业务技术专长、重要发明创造、科研成果、著作译著：如没有请填无。

    10.宗教信仰: 如没有请填无。

    11.参与重大活动的情况:学代会、大型招聘会、服务团队社会实践等。如没有请填无。

    12.掌握何种外语或少数民族语言: 如没有请填无。

    13.参与培训情况：党课培训，青年先锋学生骨干培训班等。如没有请填无。

    14.受过何种奖励（主要指大学阶段获得的校级以上奖励及高中阶段获得的省部级以上奖励）：如没有请填无。

    15.受过何种处分：如没有请填无。

    16.历史上参加过何种反动组织，何种职务，有何结论：如没有请填无。

    17.重大历史事件中犯有何种错误，组织意见如何: 如没有请填无。

    18.学习简历：起止年月填写格式为2000年9月—2006年7月。小学、初中毕业时间统一写到7月，高中写到6月。简历框内填写最近的4个。如有复读可从初中填起。但务必不要多填、少填。

    19.政治面貌发展历程：如没有就不需要填写，空着即可。

    20.社会关系情况：家庭主要成员为父亲，母亲。

    （1）出生日期需用年月，且仅需填写到月。例如1995年1月。

    （2）政治面貌：务必填写共青团员，中共预备党员，中共党员，群众其中一种。

    （3）工作单位及职务：如果没有工作可以填写个体或者务农。填写格式为：山东市青岛市市南区个体或者山东市青岛市市南区务农。

21.主要社会关系：直系亲属，填写格式同上。

22.其他需要说明的情况：需要将说明删掉。

23.“（请填表人签名或盖章）”需要删掉。

    24.审查机关意见、盖章：需盖学院团总支公章。
    本注意事项最终解释权归山东理工大学学生会人力资源部所有。未尽事宜，另行通知。

                       山东理工大学学生会人力资源部
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